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إمكانية  الوصول  كمبيوتر   Windows المحمول :
جعل   Windows 10 أسهل  وأكثر  راحة  للاستخدام .

يمكن  لقائمة   سهولة  الوصول  في  إعدادات   Windows أن  تجعل  استخدام   Windows 10 أسهل  بعدة  طرق،  

ويمكنك  أيضاً  استخدام  الأوامر  الصوتية  لإنجاز  الأمور . بما  في  ذلك  جعل  النص  أكبر،  والتحكم  بالماوس  بشكل  اسهل .

ما  الذي  سوف  تحتاجه 
قبل  أن  تبدأ  الدورة  التدريبية،  يجب  أن  يحتوي  الكمبيوتر  الخاص  بك  على  أحدث  إصدار  من   Windows،  والذي  هو 

الأمان    Windows 10. لمزيد  من  المعلومات  حول  Windows 10،  ارجع  إلى  دليل  كمبيوتر   Windows المحمول :
يجب  عليك  أيضاً  التحقق  من  أن  الكمبيوتر  الخاص  بك  متصل  بالإنترنت  عبر  شبكة   Wi-Fi المنزلية،    والخصوصية .

يجب  عليك  تسجيل  الدخول  إلى  جهاز  الكمبيوتر  الخاص  بك،    إذا  كنت  تستخدم  الماوس،  فتأكد  من  توصيله  بشكل  صحيح .
ظهر  سطح  المكتب. ويجب أن ي   

يجب   عليك  تسجيل  الدخول  إلى  جهاز  الكمبيوتر  الخاص  بك،  ويجب  أن  يظهر  سطح  المكتب.

الخطوات  الأولى 

.Windows   تعد  قائمة  سهولة  الوصول  جزءاً  من  إعدادات

للحصول  على  إعدادات   Windows على  الشاشة :

 1.  انقر  فوق  زر  البدء  في  الزاوية  اليسرى  السفلى  من  سطح  المكتب .
سوف  تنبثق  قائمة  البدء .

 2.  على  يسار   قائمة  البدء،  إبحث  عن  أيقونة  الترس  الصغير، 
وانقر  فوقها .

 3.  تفتح  لوحة  إعدادات   Windows الرئيسية  على  الشاشة .
تحتوي  لوحة  إعدادات   Windows الرئيسية  على  العديد  من  الأيقونات  

التي  تتيح  لك  الوصول  إلى  خيارات  مختلفة،  وهي  مجمعة  حسب  الموضوع .

انقر  فوق  أي  أيقونة  لاستكشاف  إعدادات  هذا  الموضوع .

عند النقر فوق أيقونة،      تعرض  إعدادات   Windows قائمة  على  اليسار، 

وفي  أي  وقت  تحتاج  فيه  إلى  اختيار  موضوع  مختلف،   وخيارات  على  اليمين .

انقر  فوق  أيقونة   الصفحة  الرئيسية  في  أعلى  يسار  الشاشة،  وستظهر  
لوحة  إعدادات   Windows الرئيسية .

     
      

    

 إمكانية إعدادات معظم توجد
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كمبيوتر Windows المحمول: إمكانية الوصول

فتح  خيارات  سهولة  الوصول 

عندما  تكون   لوحة  إعدادات   Windows الرئيسية  على  الشاشة،  ابحث  عن  الخيار  المسمى  

ستظهر  قائمة  سهولة  الوصول  على  اليسار،   سهولة  الوصول    Ease of Access وانقر  فوقه .

وخيارات  العرض   Display على  اليمين .

جعل  النص  أكبر  على  الشاشة 

لجعل  كل  النص  على  جهاز  الكمبيوتر  الخاص  بك  أكبر  وأسهل  للقراءة،  انظر  إلى  خيارات   العرض  حتى  

. Make text bigger  ترى  تكبير  النص

 1. ابحث  عن  عينة  النص،  وأسفله،  شريط  تمرير  مع  زر  أزرق.
 2.  باستخدام  الماوس  الخاص  بك،  انقر  فوق  الزر  وحركه  إلى  اليمين  

لتكبير  النص،  وإلى  اليسار  لتصغيره .

عندما    3.  سوف  يتغير  حجم  نص  العينة  أثناء  تحريك  شريط  التمرير .
. Apply  يكون  الحجم  مناسباً،  حرر  الزر  الأزرق  وانقر  فوق  تطبيق

 4.  سيعرض  جهاز  الكمبيوتر  الخاص  بك  شاشة  الرجاء  الانتظار  للحظة، 
وبعد  ذلك  سيكون  كل  النص  الذي  يمكنك  رؤيته  الآن  هو  الحجم   

الذي  اخترته .

جعل  كل  شيء  أكبر  على  الشاشة 

لتغيير  كل  شيء  على  الشاشة،   لا  يؤدي  تغيير  حجم  النص  إلى  جعل  الأيقونات  أو  الصور  أو  أي  شيء  آخر  أكبر  أيضاً .
ابحث  عن  تغيير  حجم  التطبيقات  والنص  على  الشاشة  الرئيسية .

1 .  انقر  فوق  المربع  الموجود  أسفله،  وستظهر  قائمة  بالنسب  المئوية  .
واحد  منهم  يوجد  (مستحسن ) بجانبه،  وهو  الحجم  الافتراضي  لجهاز  الكمبيوتر  الخاص  بك .

سوف  تتغير  الشاشة  على  الفور . 2 .  انقر  على  نسبة  أكبر  لجعل  كل  شيء  أكبر .
هناك  العديد  من  الخيارات  الأخرى  في  سهولة  الوصول  وتستحق  استكشافها  في  الوقت  المناسب  لك  لمعرفة  

ما  إذا  كان  بإمكانها  مساعدتك .

       
     

 النص حجم تغيير العرض إعداد لك يتيح
 الشاشة عرض خيارات على الأخرى والعناصر
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جعل  الماوس  أسهل  للاستخدام 

مؤشر  الماوس  هو  السهم  الصغير  الذي  تراه  على  الشاشة  عند  استخدام  الماوس .

في  بعض  الأحيان  يكون  من  الصعب  رؤية  السهم  بسبب  حجمه  ولونه  ومدى  سرعة  حركته .

يمكنك  تغيير  هذه  الأشياء  لتلائمك  وتلائم  خيارات  المؤشرات .

لتغيير  حجم  ولون  مؤشر  الماوس :

1 .  في   إعدادات  Windows،  من  القائمة  الموجودة  على  اليسار،  
. Cursor & pointer  إبحث  وانقر  فوق   المؤشرات

سوف  تظهر  الخيارات  على  اليمين .

2 .  في  الجزء  العلوي،  إبحث  عن   تغيير  حجم  المؤشر  
أسفله  يوجد  شريط  تمرير  مع   . Change pointer size 

استخدم  الماوس  لتمرير  الزر  إلى  اليمين  لتكبير  المؤشر،    زر  أزرق .
يتغير  حجم  المؤشر  على  الفور . وإلى  اليسار  لتصغيره .

3 .  لتغيير  لون  المؤشر،  إبحث  أسفل  شريط  التمرير  عن  أربعة  مربعات،  
يظهر  كل  منها  مؤشر  ماوس  مختلفاً .

4 .  انقر  على  كل  مربع  حتى  تجد  اللون  الذي  ترغبه .
ستظهر   5 .  لتعيين  لون  مخصص،  انقر  على  مربع  اللون  في  أقصى  اليمين .

بعض  خيارات  الألوان  أسفله،  ويمكنك  النقر  فوق  الخيار  الذي  تريده .

6 .  إذا  لم  يعجبك  أي  من  هذه،  انقر  فوق  المربع  الرمادي  مع  علامة  الجمع  
. Done اختر  لوناً  من  المخطط  وانقر  فوق   تم لرؤية  مخطط  ألوان .

لتغيير  سرعة  حركة  مؤشر  الماوس :

1 .  انظر  أسفل  خيارات  المؤشرات   Cursor & pointer حتى  ترى  
 Additional mouse settings    إعدادات  الماوس  الإضافية

قد  تحتاج  إلى  استخدام  الماوس  للتمرير . وانقر  عليها .

2 .  سترى  الآن  الأجهزة   Devices في القائمة  اليسرى،  وخيارات  الماوس  على  اليمين .
. Related settings  3 .  تحت   الماوس،  ابحث  عن  الإعدادات  ذات  الصلة

. Additional mouse options  تحتها،  انقر  فوق  خيارات  الماوس  الإضافية

      
الماوس مؤشر حجم   

من ويقلل التمرير شريط  يزيد

      
  

 تغيير المؤشرات إعداد لك يتيح
 الماوس مؤشر حجم
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4 .  سوف  يظهر  مربع  صغير  يسمى   خصائص  الماوس  
في  المربع،  انقر  فوق   . Mouse Properties 

. Pointer Options  خيارات  المؤشر

5 .  سيظهر  المربع  شريط  تمرير،  أسفل  الكلمات  حدد  سرعة  المؤشر .
استخدم  الماوس  لتمرير  الزر  الأزرق  إلى  اليسار  لجعل  المؤشر  يتحرك  

ببطء،  وإلى  اليمين  لجعله  يتحرك  بشكل  أسرع .

6 .  عندما  تعثر  على  إعداد  تريده،  انقر  فوق  موافق   OK في  أسفل  المربع  
 . Windows  للحفظ  والعودة  إلى  إعدادات

عادة  ما  يكون  استخدام   Cortana آمناً،  لأن  صوتك  
سيتم  تشفيره  أولا  حتى  لا  يفهمه  أحد .

استخدام  كورتانا (Cortana) لإعطاء  الأوامر  الصوتية  للكمبيوتر  الخاص  بك 

يأتي   Windows 10 مع  نظام  التحكم  الصوتي  المسمى  كورتانا  Cortana،  وهو  متوفر  في  قائمة  متزايدة  من  اللغات .

لتنشيط  كورتانا،  ابحث  عن  رمز  دائرة  في  أسفل  الشاشة،  وانقر  فوقه .

إذا  كانت  هذه  هي  المرة  الأولى  التي  تستخدم  فيها  كورتانا،  فقد  تطلب  إذناً  للتعرف  على   ستظهر  قائمة  كورتانا  المنبثقة .

الطريقة  التي  تتحدث  بها .

يمكنك  الاستمرار  في  استخدام  جهاز  الكمبيوتر   . Maybe Later  ًإذا  كنت  قلقا  بشأن  هذا  الأمر،  فانقر  فوق  ربما  لاحقا
. Sure  إذا  كنت  مرتاحاً  للمتابعة،  فانقر  فوق  متأكد الخاص  بك  دون  كورتانا .

لطرح  سؤال  على  كورتانا،  انقر  فوق  أيقونة  الميكروفون  الصغير  في  الزاوية  اليمنى  السفلية  من  اللوحة  الخاصة  بها،  وتحدث .

“ Hey Cortana”  جعل  كورتانا  ترد  على

من  المريح  أن  تدع  كورتانا  تستمع  عندما  تقول  الكلمات 

Hey Cortana،  ولكن  يجب  تشغيل  هذه  الميزة .

للبدء،  انظر  إلى  إعدادات   Windows وانقر  على  أيقونة  الصفحة  الرئيسية .

       
  

 سرعة تغيير الماوس خيارات لك تتيح
 الماوس مؤشر تحرك
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1 .  من  لوحة  إعدادات   Windows الرئيسية،  انقر  على  كورتانا .
2 . تظهر  قائمة  كورتانا،  مع  خيارات  التحدث  إلى  كورتانا  على  اليمين .

3 .  في  الخيارات،  إبحث  عن   Hey Cortana وابحث  عن  مفتاح  تحت  
. "Hey Cortana" دع  كورتانا  ترد  على

4 . عندما  يكون  المفتاح  أبيضاً،  تكون  الميزة  في  وضع  إيقاف  التشغيل .
. Hey Cortana  5 . انقر  فوق  المفتاح  لجعله  أزرق،  وقم  بتشغيل

6 .  سيظهر  مربع  تحديد  ويخبرك  أن  وظيفة  السكون   Sleep على  جهاز  
وهذا  يعني  أنه  يمكنك  نطق    الكمبيوتر  الخاص  بك  مغلقة  الآن .

 Hey Cortana في  أي  وقت،  بما  في  ذلك  عند  تشغيل  الكمبيوتر  
ولكن  مع  عرض  شاشة  سوداء .

إذا  لم  تتمكن  من  رؤية  أي  من  هذه  الخيارات،  فهذا  يعني  أن  جهاز  الكمبيوتر  
لا  يزال  بإمكانك  طرح  أسئلة  على   . Hey Cortana  الخاص  بك  لا  يدعم  وظيفة

كورتانا،  ولكن  يجب  عليك  النقر  فوق  رمزها  وكتابة  السؤال .

“ Hey Cortana”  اختبار

إما  أن  تصبح  الشاشة  بأكملها  سوداء،  مع  وجود  أيقونة  كورتانا  في   لاختبار  كورتانا،  قل   "Hey Cortana" بصوت  واضح .

المنتصف،  أو  تظهر  كورتانا  فقط  في  صندوق  صغير  في  الأسفل .

انها  مراعية ! يعتمد  حدوث  أي  منها  على  ما  إذا  كانت  كورتانا  تعتقد  أنك  مشغول  بشيء  آخر  على  الشاشة .

لاستخدام  كورتانا :

على  سبيل  المثال،  اطلب  من  كورتانا  إجراء  بحث   1 .  بعد  قول  "Hey Cortana"،  اطرح   سؤالا بصوت  واضح .
على  الويب  بالقول  "أرني  بعض  صور  كلاب  الماشية" .

سوف   2 .  ستفتح  كورتانا  متصفح  الويب  بجهاز  الكمبيوتر  الخاص  بك  وتقوم  بالبحث  عن  الصور  لكلاب  الماشية .
تعرض  عليك  مجموعة  مختارة  من  الصور .

3 .  لمعرفة  كيفية  إعطاء  كورتانا  تعليمات  أكثر  تقدماً،  مثل  أخذ  الإملاء  أو  تغيير  إعدادات  الكمبيوتر،  قل   
. "Hey Cortana, what can you do? مرحباً  كورتانا،  ماذا  يمكنك  أن  تفعلي؟"

      
 

 والبحث الصوت مساعد كورتانا، أيقونة
 الكمبيوتر في

ً

4 .  ستعرض  كورتانا  شاشة  بها  الكثير  من  الاقتراحات  للأوامر  التي  يمكنها  فهمها .




